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Microsoft Teams

v) Primeros pasos

;Qué debemos hacer para comenzar?

Para comenzar es necesario instalar el programa en el computador, instalar la aplicacion mévil o ingresar via web y autenticarse con la cuenta
de correo institucional.
Para hacerlo, puedes visualizar los siguientes tutoriales que te guiaran por los pasos, segun lo prefieras:

‘ . . Usar Teams en la web, para lo cual, deberas ingresar en
7 Descargar Teams para tu computador, iOS o Android.

https://teams.microsoft.com.

. Pero, ;qué hacer si tengo dificultades?
En caso de tener alguna dificultad para instalar o utilizar Teams, escribe a soporte.elearning@santotomas.cl o contacta al
coordinador e-learning de tu sede.

v ;Como estudiar en Microsoft Teams?

Lo primero es asistir a la clase....

;Qué debes hacer para entrar a una videoclase?

Para participar de una videoclase puedes ingresar a través de la cita que te llegé al correo o desde
la misma aplicacién. Igualmente, desde el enlace de una clase en el horario publicado.

Para ingresar a una videoclase, puedes visualizar el siguiente tutorial.
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Participa de las actividades de aprendizaje

En la ficha tareas estaran disponibles las actividades que el docente le asignara; éstas
pueden ser tareas (entregables) o cuestionarios (test).

También en la ficha conversaciones habra una notificacion de las tareas disponibles para
su desarrollo.

Para saber mas sobre como participar de las actividades (tareas y cuestionarios), visualiza
el siguiente tutorial.
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# ;COmo me comunico con mis compaferos y docente?

Existen diversas instancias de comunicacion en Teams. Durante el desarrollo de la clase
puedes usar el chat de la videoclase, fuera de ella, directamente a algin compafiero
o al tutor con el chat privado y en las conversaciones de grupo donde todos
pueden ver los mensajes.

Para saber mas sobre como comunicarse en el aula de Teams, visualiza el siguiente
tutorial.

;Como y donde se comparten los archivos en Teams?

En la ficha archivos encontraras los documentos entregados por el docente (como guias

de ejercicios, presentaciones, imagenes, videos, entre otros) que pueden ser descargados o
trabajados colaborativamente, segun se indique.

También, puedes subir nuevos archivos al aula.

Para saber mas sobre como se comparten archivos en Teams, visualiza el siguiente tutorial.
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