¢ Qué es una tarea?

Una tarea es un espacio de entrega de una actividad, ya sea mediante un documento o escribiendo el texto en
linea. El profesor puede evaluar y retroalimentar la tarea en este espacio.

En el Aula Virtual, la tarea se identifica con un icono y un nombre que se usa para describirla:

O
Tarea: Caso de estudio

Dentro de una tarea

Cuando entramos a una tarea encontramos:

Las instrucciones para la actividad.

El estado de la entrega.

La fecha limite para entregar la tarea.

El botdn para seleccionar los archivos a subir.

Pob =

Tarea: Guia de ejercicios

Instrucciones
—>

e laTarea

Estado de la entrega

Informacion — —_— Fecha de

de |a entrega
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¢Qué es una tarea?

¢, Como entregar una tarea?

Para subir una tarea debes completar los siguientes pasos:

1. Revisa el nombre de la tarea para corroborar que sea el espacio correcto.
2. Verifica que estés entregando dentro de las fechas establecidas, si es que las hubiera.
3. Luego de comprobar que esta todo correcto, haz clic sobre el botén Agregar Entrega.

1 [Tarea: Guia de ejercicios |

Agregar entrega Jna ventana donde debe d enele Agregar, v v Selector de acchivo !

Sin calificar

3 AGREGAR ENTREGA

4. Alaizquierda de la ventana Selector de archivos selecciona la opcion Subir un archivo.
5. En Adjunto, haz clic sobre el boton Seleccionar archivo o Choose file.

Selector de archivos X l

5

Adjunto | | Choose Fie ﬂ"*“"‘”‘“

Guardar como

e Agregar, e|

el envio hat
Autor Carla Campos

fehevon: 10MB,
Seleccionar licencia Todos los derechos reservados v

SUBIR ESTE ARCHIVO

GUARDAR CAMBIOS CANCELAR
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¢Qué es una tarea?

6. Busca el archivo que quieres subir entre las carpetas de tu computador.
7. Una vez seleccionado, presiona el botén Abrir u Open.

' Selector de archivos x| .

| Archivos recientes
| Subir un archivo | @ Open
| Descargador URL +* Imagenes > tarea > v O Search tarea p
\ Archivos peivados Organize *  New folder =- 71 @
~
| Wikimedia . .
# Quick access * ~
= Desktop - =~
4 Downloads  # ke e Agregar; |
i Documents ¥ ° s o m el envio he
Clase 1 Recursos Torea subidocx | 6
= Pictures *
H fehivos: 10MB,
o application -
o final
o tarea
o transeripts E
o Creative Cloud File
- N
File name: Tarea subi docx Al Files

GUARDAR CAMBIOS CANCELAR

8. Con el archivo seleccionado, haz clic sobre el botdon Subir este archivo.

Estimados estudiantes:

A continuacion deberdn realizar un esquema de balance de entrada y salida utilizando un esquema de flujos en una organizacion local (entrada d

e nsenmne

Selector de archivos L%}
{ Aschivos reclentes
| Subirun archivo
| Descargador URL
§ Aschivos privados
Adjunto | Choose Fl  Tareadoc

vikimedia

Guardar como

WarenelS
#! botdn Gy
Autor  Carla Campos
Seleccionar licencia Todos los decechos reservados v | e
8 suBlResTE ArcHivo | .

GUARDAR CAMBIOS CANCELAR

9. Volviendo a la ventana de Archivos enviados, revisa que aparezca la tarea subida correctamente y
presiona el botdn Guardar Cambios.
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¢Qué es una tarea?

Tarea: Guia de ejercicios

Bl cusroar camaios m

10. Una vez subido el archivo, en la ventana de la tarea el Estado de la entrega se actualiza con la fecha de
entrega y un enlace al archivo enviado. También se indica el estado de la calificacion, que cambia a
Calificado, una vez que el docente lo ha revisado, en este lugar también podras ver la calificacién cuando
esté revisado.

Tarea: Guia de ejercicios

Estado de la entrega

Enviado para calificar

Sin calficar

Informacion

EDITAR ENTREGA

En la base de la ventana, el boton Editar Entrega estara habilitado para realizar cambios solamente hasta
que se cumpla la fecha de entrega, luego de eso se desactivara.

¢Como puedo borrar el archivo subido?

Si deseas reemplazar el archivo subido por otro, debes hacerlo antes de que se cumpla el plazo de
entrega, para hacerlo debes completar los siguientes pasos:

1. Hacer clic en boton Editar Entrega.
2. Hacer clic en el archivo que se desea borrar:
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¢Qué es una tarea?

Tanafs misima paw nusms archuss: 10ME nimers masme de archivas sdpntsa 1

F & &8

® &l Anchivos

Archives enviados

Activided subsr.pdf

GUARDAR CAMEIOS

3. Se desplegara una ventana donde debes hacer clic en el botdn Borrar:

X

Editar Actividad subir.pdf

Mombre | Actividad subirpdf

Aurtor cursos-cft-ip cursos-cft-ip

Seleccionar Todes los derechos reservados L
licencia
Ruta / r

ACTUALIZAR Cancelar

Ultima modificacian 27 de febrero de 2018, 15:21
Creado 27 de febrerc de 2018, 15:21

Tamanc 407.SKB

4. Confirmar que realmente deseas borrar el archivo haciendo clic en el botén OK:
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Estimado estudiante:

Cargar aqui los trabajos realizados en la sesion presencial.

A

;Esta seguro de gue desea eliminar este archivo?

m Cancelar

¢Qué es una tarea?

Actividad subir.pdf

Puedes subir tu archivo siguiendo las instrucciones del punto 4 al 8 del apartado ¢ Cémo entregar

una tarea? De este manual, o arrastra el archivo que deseas subir desde tu computadory

suéltalo en el sector de Archivos enviados:

Subir Actividad 2

Estimado estudiante:

Cargar aqui los trabajos realizados en la sesion presencial.

Archivos enviados

& W

» & Archivos

Tamafio méximo para nuevos archivos: 10MB, ndmero mdximo de archivos adjuntos: 1

oo
oo

Anclaral  Copiar Pegar

Acceso rapido

Partapapeles

AR
> f@ OneDrive

v [ Este equipo
> ‘ Descargas
> Documentos
> [ Escritorio
> [&= Imagene

> _J Objetos 30

> [EJ REACHt Drive
> [ Videos

> am Windows (C:)

¥ LENOVO (D)

v

v

- B- =h Nueva

EI carpeta
Organizar Nueva

« Mios 2018 » Santo Tomas » Tarea

-
Nombre

™). Actividad subir.pdf

Comprueba que se ha cargado correctamente el archivo que deseas subir, y haz clic en el botén

Guardar cambios.
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¢Qué es una tarea?

Archivos enviados
&

Bl Archivos

y N

l

\-_Acti'.-'idad subir.pdf _j

GUARDAR CAMBIOS CANCELAR

Ahora, jYa sabes cdmo subir una tarea!
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